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นโยบายบริษัท 
เรื่อง การเก็บรักษาความลับของบริษัทและลูกค้า 

---------------------------------------------------------------------------- 
เพื่อให้เป็นไปตามมติคณะกรรมการบริษัท บริษัท เอเอ็มอาร์ เอเซีย จำกัด (มหาชน) (“บริษัทฯ”) จึงออกประกาศ นโยบาย

การเก็บรักษาความลับของบริษัทและลูกค้า โดยให้ถือเป็นหลัก และแนวปฏิบัติ ดังนี้ 

1. บทนำ 

บริษัทฯ ให้ความสำคัญถึงการเก็บรักษาความลับของบริษัทฯ และของลูกค้า ซึ่งอาจมีผลกระทบต่อการดำเนินธุรกิจทั้ง
ด้านทางการค้าและทางด้านกฎหมาย บริษัทฯ จึงกำหนดเป็นนโยบายการเก็บรักษาความลับของบริษัทฯ และลูกค้าไว้ 

2. นโยบายการเก็บรักษาความลับของบริษัท และลูกค้า 

2.1 แนวทางปฏิบัติในการเปิดเผยข้อมูลภายใน 

กรรมการ ผู้บริหาร พนักงานผู้ปฏิบัติงาน และบุคลากรผู้เกี่ยวข้องของบริษัทฯ ซึ่งในบางครั้งจะต้องทำงานกับ
ข้อมูลและเอกสารที่ไม่สามารถเปิดเผยต่อบุคคลอื่นได้ หรือเป็นข้อมูลความลับทางการค้า เช่น ข้อมูลภายในที่ยัง
มิได้มีการเปิดเผยต่อตลาดหลักทรัพย์ ข้อมูลเกี่ยวกับการประมูลรายการได้มาหรือจำหน่ายไปซึ่งสินทรัพย์ แผนงาน 
ข้อมูลทางการเงิน การประดิษฐ์คิดค้นต่าง ๆ เป็นต้น ซึ่งถือเป็นสิทธิของบริษัทฯ การปกป้องข้อมูลจึงมีความสำคัญ
อย่างยิ่งต่อการบรรลุวัตถุประสงค์ของบริษัทฯ ทั้งในปัจจุบันและในอนาคต รวมทั้งความมั่นคงในการงานของ
บุคลากรทุกคน 

บุคลากรทุกระดับของบริษัทฯ มีหน้าที่รักษาความลับและความปลอดภัยของข้อมูล เพื่อปกป้องข้อมูลอันเป็น
ความลับ และเพื่อไม่ให้ข้อมูลอันเป็นความลับถูกเปิดเผยโดยไม่เจตนา 

(1) ช้ันความลับของข้อมูล  
ข้อมูลลับทางการค้าซึ่งเป็นข้อมูลภายในของบริษัทฯ ต้องได้รับการปกปิดมิให้รั่วไหลออกไปสู่

บุคคลภายนอกได้ ความลับของข้อมูลเหล่านั้นอาจแบ่งออกเป็นระดับชั้นตามความสำคัญจากน้อยไปหา
มาก ได้แก่  

- ข้อมูลที่เปิดเผยสาธารณชนได้ ข้อมูลทั่วไป เช่น ช่ือ-ที่อยู่บริษัท, โครงสร้างองค์กร  

- ข้อมูลใช้ภายใน เช่น คู่มือการปฏิบัติงาน, ระเบียบคำสั่ง, แบบฟอร์มต่าง ๆ 

- ข้อมูลปกปิด เช่น ข้อมูลงบการเงิน 

- ข้อมูลลับ เช่น รหัส Admin ผู้ดูแลระบบ IT, ต้นทุนต่าง ๆ, รายละเอียดของลูกค้า 

(2) การให้ข้อมูลข่าวสารแก่บุคคลภายนอก 
ข้อมูลของบริษัทฯ ที่ออกไปสู่ภายนอกบริษัทฯ หรือสู่สาธารณชนจะต้องได้รับความเห็นชอบจาก

ประธานเจ้าหน้าที่บริหาร หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเท่านั้น 
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(3) การแสดงความเห็นแก่บุคคลภายนอก 
บุคลากรของบริษัทฯ จะต้องไม่ตอบคำถามหรือแสดงความเห็นแก่บุคคลภายนอกบริษัทฯ เว้นแต่

จะมีหน้าท่ีหรือได้รับมอบหมายให้ตอบคำถามเหล่านั้น หากไม่มีหน้าท่ีขอให้ปฏิเสธการแสดงความเห็น
ต่าง ๆ ด้วยความสุภาพ และแนะนำให้สอบถามจากประธานเจ้าหน้าที่บริหาร หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย
โดยตรง 

2.2 แนวทางปฏิบัติในการใช้ข้อมูลภายใน 

(1) การใช้ข้อมูลภายใน 
เน ื ่องจากบริษ ัทฯ ม ีผ ู ้ เก ี ่ยวข้องและผู ้ม ีส ่วนได ้เส ียหลากหลาย จ ึงต ้องดำเนินการให้  

มีความเสมอภาค และยุติธรรมต่อทุกรายอย่างเท่าเทียมกัน และเพื่อเป็นการป้องกันการกระทำผิด
กฎหมาย บุคลากรทุกระดับของบริษัทฯ ตลอดถึงผู้เกี่ยวข้องทุกคนที่ได้รับทราบหรืออาจได้รับทราบ
ข้อมูลภายในที่ยังไม่เปิดเผยต่อสาธารณชน ควรหลีกเลี่ยงการซื้อขายหลักทรัพย์ของบริษัท ที่ตนเป็น
กรรมการหรือผู้บริหารของบริษัท นั้น แต่หากจะทำการซื้อขายหลักทรัพย์ของบริษัทฯ ก็ควรกระทำ
ด้วยความระมัดระวัง โดยไม่ใช้ข้อมูลภายในที่ยังมิได้มีการเปิดเผยในตลาดหลักทรัพย์ในการซื้อขาย   
เมื่อทำการซื้อขายแล้วก็ควรรายงานการซื้อขายหลักทรัพย์นั้น โดยถือปฏิบัติตามกฎระเบียบของตลาด
หลักทรัพย์แห่งประเทศไทย และคณะกรรมการกำกับหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ 

(2) มาตรการป้องกัน 
เพื่อให้การปฏิบัติตามนโยบายเป็นไปดว้ยความเรียบร้อย บริษัทฯ กำหนดมาตรการป้องกันไว้ดังนี้ 

- จำกัดการเข้าถึงข้อมูลที่ไม่เปิดเผยต่อสาธารณะ โดยให้รับรู้ได้เฉพาะผู้บริหารระดับสูงสุด

เท่าที่จะทำได้ และเปิดเผยต่อพนักงานของบริษัทฯ ตามความจำเป็นเท่าที่ต้องทราบ

เท่านั้น และแจ้งให้พนักงานทราบว่าเป็นสารสนเทศท่ีเป็นความลับ และมีข้อจำกัดในการ

นำไปใช้ 

- จัดระบบรักษาความปลอดภัยในที่ทำงานเพื่อป้องกันแฟ้มข้อมูลและเอกสารลับ 

- เจ้าของข้อมูลที่ยังไม่เปิดเผยต่อสาธารณชน จะต้องกำชับผู้ที่เกี่ยวข้องให้ปฏิบัติตาม

ขั้นตอนการรักษาความปลอดภัยโดยเคร่งครัด 

(3) บทลงโทษ 
บทลงโทษสำหรับการใช้ข้อมูลภายในไปในทางมิชอบ ผู้ฝ่าฝืนจะถูกลงโทษ โดยเริ่มตั้งแต่การ

ตักเตือนเป็นหนังสือ ตัดเบี้ยเลี้ยง ตัดค่าจ้าง พักงานช่ัวคราวโดยไม่ได้รับค่าจ้าง หรืออาจให้ออกจากงาน 
รวมทั้งชดใช้ความเสียหายแก่บริษัทฯ กรณีเกิดความเสียหายเป็นตัวเงิน ทั้งนี้ขึ้นอยู่กับความร้ายแรง
ของความผิดนั้น หรืออาจถูกลงโทษตามกฎหมายตามแต่กรณี 
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 ประกาศ ณ วันท่ี 24 ธันวาคม 2568 

 บริษัท เอเอ็มอาร์ เอเซีย จำกัด (มหาชน) 

 

 

 ………………………………………………………. 

 ( นายณัฏฐชัย ศิรโิก ) 

 ประธานเจา้หน้าท่ีบริหาร  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 


